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SOLICITANDO USUARIO PARA INGRESAR SOLICITUD
El SIGEDI es una aplicacién web a la que se puede acceder desde un navegador de internet.

El navegador web dptimo es Google Chrome

Para ingresar a la aplicaciéon se debe colocar en la barra de direccion del navegador lo
siguiente: https://www.ansp.gob.sv/
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INSTITUCION NUEVO INGRESO CONVOCATORIA Y SELECCION FORMACION ACADEMICA PUBLICACIONES CONTACTENOS

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

El navegador nos muestra la pagina institucional, en la parte superior se encuentra el menu
principal, debemos seleccionar la opcién CONVOCATORIA Y SELECCION ->SOLICITUD EN LINEA

CONVOCATORIA ¥ SELECCION OR 0 CADEMICA PUBLICACIC
SOLICITUD EN LINEA

MANUAL PARA INGRESAR LA SOLICITUD EN LINEA

INFORMACION PARA ASPIRANTES DE NUEVO INGRESO

DESCARGAR DOCUMENTOS

CONSULTA DE PRUEBAS

SIMULADOR DE PRUEBA

FACEBOOK ANSP

ENCUESTA EN LINEA PARA ASPIRANTES DE LAS CONVOCATORIAS 130 Y 131

Esta opcién nos envia a la aplicacion “Solicitud en linea”


https://www.ansp.gob.sv/

@ SIGEDI

c
|

@ Instituto Especializado de Nivel Superior - Academia Nacional de Seguridad Publica
M SISTEMA DE GESTION EDUCATIVA INSTITUCIONAL

Inicio

SOLICITUD DE
ASPIRANTE

Ingrese su solicitud para el proceso de selecciéon del IES-
ANSP.

Instituto Especializado de Nivel Superior - Academia Nacional de Seguridad Publica. LiJ

Inicialmente no se posee un usuario paraingresar la solicitud de aspirante, pero desde nuestro
madulo podemos solicitarlo, solamente se necesita una direccion de correo electrénico y un
documento de identificacion, para ello debemos seleccionar la opcion “Registrarse” mostrada
en la imagen siguiente.

SOLICITUD DE
ASPIRANTE

Ingrese su solicitud para el proceso de seleccion del IES-ANSP.

Luego la aplicacion mostrard el formulario de solicitud presentado a continuacion
Solicitud de usuario aspirante .

PETICION DE USUARIO PARA INGRESAR LA SOLICITUD EN LINEA

Por favor ingrese |a informacion solicitada para enviar a Su correo &l Usuario y contrasena
Gorreo electronico
Nombres
Primer apellido
Segundo apellido

Apeliido casada

Documento de identificacion Seleccione tipo documento de identificacion -
Numero de de (sin
sexo Seleccione.. =

I'm not a robot

Regresar a login Solicitar usuario




Elemento
Correo electrénico

\ Descripcion
Ingrese su correo electrénico, verifique que sea el correcto, ya que ahi se
enviaran las contrasefias de recuperacion

Nombres

Ingrese su primer y segundo nombre en mayusculas

Primer apellido

Ingrese su primer apellido en mayusculas

Segundo apellido Ingrese su segundo apellido en mayusculas

Apellido casada Ingrese su apellido de casada en mayusculas si posee
Documento de | Seleccione el tipo de documento de identificacion a utilizar
identificacién

Numero de documento
de identificacion

Ingrese su niumero de documento de identificacion si guiones

Sexo

Seleccione su sexo

reCaptcha

Es una validador de ingreso de intrusiones

Al finalizar el registro enviaremos al correo especificado un mensaje con el usuario y contrasefia
establecidos para poder ingresar al médulo de solicitud de aspirante.

para ariascortezjuancarlos -

Contrasena:

Datos de ingreso a la solicitud en linea & 2
registro.si@ansp.edu.sv <registro.si@ansp.edu.sv> 10:38 (hace 51 minutos) Yy 4

Ingrese al sistema de solicitud en linea con los siquientes datos
Nombre de usuario: ariascortezjuancarlos@

Ingrese a la siguiente direccion para iniciar sesion:
hitps:/isigedi.ansp.edu.sv/aspirante/login.xhtml

Nota: Si se encuentra en las instalaciones de la ANSP ingresar con este enlace
hitps:/isigedi.ansp.edu.sv:8181/aspirante/login.xhtml




RECUPERACION DE CONTRASENA

Si hemos olvidado la contrasefia, entonces debemos de colocar la direccién del ingreso de solicitudes

Para ingresar a la aplicaciéon se debe colocar en la barra de direccion del navegador lo
siguiente: https://sigedi.ansp.edu.sv/aspirante

Seleccionar la opcién ingresar

Ingresar

En el formulario de ingreso seleccionar la opcién “Recuperar la contrasefia” que sefialamos en la
siguiente imagen.

Ingresar

SISTEMA DE GESTION EDUCATIVA TNSTITUCTONAL

@ Instituto Especializado de Nivel Superior - Academia Nacional de Seguridad Publica

INICIAR SESION

Direccién de correo electrénico

Contrasefia

™

reCAPTCHA

Preescicss - Candiciones

I o s S o ]

No soy un robot

Instituto Especializado de Nivel Superior - Academia Nacional de Seguridad Publica. i ]

El sistema muestra el formulario de recuperacidn de contrasefia, debemos tomar en cuenta que el
correo electrénico y tipo de documento de identificacion deben de ser los mismos con los que nos
hemos registrado.

Recuperacién de contrasena

RECUPERAR CONTRASENA SIGEDI

Por favor ingrese la informaci6n salicitada para enviar a su correo su nueva contrasena.
Correo electrénico
Doumento de Identificacién Seleccione tipo documento de identificacion =

Numero de documento de identificacién(sin guiones)

™

reCAPTCHA
Privacy - Temms

I'm not a robot

Regresar a login Recuperar contrasena



https://sigedi.ansp.edu.sv/aspirante

Elemento Descripcion
Correo electrénico Ingrese su correo electrénico, verifique que sea el correcto, ya que ahi se

enviaran las contrasefnas de recuperacion

Documento de | Seleccione el tipo de documento de identificacion a utilizar
identificacion

Numero de documento | Ingrese su nimero de documento de identificacion si guiones
de identificacién

reCaptcha Es una validador de ingreso de intrusiones

Al validar los datos ingresados el sistema le enviard su nueva contrasefia al correo electrénico
registrado.

Datos de ingreso a la solicitud en linea IES-ANSP & 2
registro.si@ansp.edu.sv 14:22 (hace 51 minutos) ¥ 4a
para 4~

Ingrese al sistema de solicitud en linea con os siguientes datos
Nombre de usuario: s )

Contrasefia:
Ingrese a la siguiente direccion para iniciar sesion
https://sigedi.ansp.edu. html|

Nota: i se encuentra en las instalaciones de la ANSP ingresar con este enlace
hitps://sigedi.ansp.edu.sv:8181 xhtmi

Cualquier duda o consulta eseribe un corren a seleccion@ansp.edu.sv, llama a los telefonos 2560-6661, 2560-6663, 2560-6664, 2560-6665
escribenos al numero de whatsapp 7769-9135
0 por la pagina de facebook hitps/www.facenook NSP!




INGRESANDO A LA APLICACION

El SIGEDI es una aplicacién web a la que se puede acceder desde un navegador de internet
gue se encuentre dentro de la ANSP.

El navegador web dptimo es Google Chrome

Para ingresar a la aplicaciéon se debe colocar en la barra de direccion del navegador lo
siguiente: https://www.ansp.gob.sv/
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El navegador nos muestra la pagina institucional, en la parte superior se encuentra el menu
principal, debemos seleccionar la opcién SELECCION E INGRESO -> SOLICITUD EN LINEA

CONVOCATORIA Y SELECCION FORMACION ACADEMICA PUBLICACIO|
. |

SOLICITUD EN LINEA l

MANUAL PARA INGRESAR LA SOLICITUD EN LINEA

INFORMACION PARA ASPIRANTES DE NUEVO INGRESO

DESCARGAR DOCUMENTOS

CONSULTA DE PRUEBAS

SIMULADOR DE PRUEBA

FACEBOOK ANSP

ENCUESTA EN LINEA PARA ASPIRANTES DE LAS CONVOCATORIAS 130 Y 131


https://www.ansp.gob.sv/

Esta opcién nos envia a la aplicacion “Solicitud en linea”

C @ siged

Inicio

SOLICITUD DE ASPIRANTE

Ingrese su solicitud para el proceso de seleccion de la ANSP.

Acatemia Nacional de Sequrdad Pubica. @

Dar click al botén ingresar que se encuentra en la parte superior derecha o al texto “Iniciar
sesion” que se encuentra en el mensaje de bienvenida del médulo.

SOLICITUD DE
Ingresar ASPI RANTE

Ingrese su solicitud para el proceso de seleccion del IES-ANSP.

Registrarse Iniciar sesion K

El sistema necesita nuestra direccidon de correo electrénico y contrasefia para poder ingresar

INICIAR SESION

Direccion de correo electrénico

Contrasena )

™

reCAPTCHA

Praciiad - Tenmanos

Recuperar contrasefia Ingresar

No soy un robot




Si los datos no son correctos el sistema enviara un mensaje de error, debe de realizar un nuevo
intento.

Los datos ingresados no son correctos

Intente nuevamente

Realizar nuevo intento

Si el nombre de usuario y la contrasefia ingresada son validos el sistema muestra los menus
disponibles para el usuario.

APLICACIONES ~ CAMBIAR CONTRASENA

Inicio

SOLICITUD DE
ASPIRANTE

Ingrese su solicitud para el proceso de seleccion del IES-ANSP.

Bienvenido

Ingrese su solicitud

FUNCIONALIDADES DEL SIGEDI

Al ingresar tenemos las siguientes opciones de menu

Bienvenido: aspiranteprueba20l18@gmail.com

APLICACIONES ~

SOLICITUDES DE {
ASPIRANTES

a) Solicitud de aspirantes: Permite ingresar o modificar las solicitudes de los aspirantes.

Ademas de las opciones del menu el sistema permite cambiar la contrasefia actual.

Bienvenido: aspiranteprueba2018@gmail.com

APLICACIONES ~ CAMBIAR CONTRASENA

10



Al cambiar la contraseia el formulario que nos muestra es el siguiente:

Recuperacion de contrasena

CAMBIO DE CONTRASENA AL SIGEDI

Por favor ingrese la informacién solicitada para cambiar su contrasefa
(Recuerde incluir minusculas, mayusculas y nimeros)

Contrasena nueva
Repetir Contrasefa nueva
I'm not a robot

reCAPTCHA
Frivacy - Tems

Cambiar contrasena

11




GUIA DE PARA EL INGRESO DE SOLICITUDES DE ASPIRANTES

Importante: Debes terminar de llenar la solicitud con todos los
pasos, para que sea incorporada al proceso de seleccion.

INGRESANDO UNA SOLICITUD DE ASPIRANTE
Seleccionar la opcién SOLICITUDES DE ASPIRANTES.

Bienvenido: aspiranteprueba2018@gmail.com

APLICACIONES ~

SOLICITUDES DE (
ASPIRANTES {

Mostramos la lista de solicitudes que el aspirante ha agregado.

Solicitudes de ingreso

~ Lista de soficitudes recibidas

Academa Nacons! e Sequisad Puica. ©

Los datos que son mostrados identifican a los aspirantes a los cuales se les ha ingresado una solicitud
al sistema, si el usuario ha ingresado una solicitud, puede modificarla si esta no ha sido completada,
para modificar una solicitud debemos presionar el botén mostrado a continuacioén.

Modificar Eliminar

=

Si deseamos agregar una nueva solicitud presionamos el botén “Ingresar solicitud” que se encuentra
en la parte inferior izquierda de la ventana

12



Accion formativa ¢ Conv

No records found.

# Ingresar solicitud ] «

PASO 1 - DATOS DE CONVOCATORIA

Se muestra el primer paso de la solicitud de ingreso del aspirante, los datos a ingresar son los basicos
para identificar si el aspirante puede ingresar a la convocatoria seleccionada.

DATOS DE CONVOCATORIA

MNecesitamos conocer a que convocatoria ingresard, el genero del aspirante para poder presentarle los datos de la solicitud.
Paso 01 de 11

Convocatorias disponibles Carrera/Curso: NIVEL BASICO - AGENTE - Convocatoria: 2021 - grupo 1

Sexo FEMENINO | - |

Fecha de nacimiento 01/02/2000

Ejemplo Fecha: 25/11/1990 equivale a 25 de Noviembre de 1990

Documento de identificacion NIT | = ‘

Namero de documento de identificacion (sin guiones) 01020301050607

Lugar de expedicion SAN SALVADOR | = ‘
Fecha de expedicidn 25/01/2021
Fecha de expiracion 26/01/2026

+ Salir de ingreso de solicitud H B Guardar y Continuar ‘ [i ]

13



Elemento | Descripcion |
Convocatorias disponibles | Carrera/Curso: NIVEL BASICO - AGENTE - Convocatoria:

2021 - grupo 1

Sexo Selecciona el sexo del aspirante

Fecha de nacimiento Selecciona la fecha de nacimiento, este dato estd limitado por la
convocatoria seleccionada, la edad esta restringida a la permitida en las
convocatorias disponibles.

Documento de | Selecciona el tipo documento por el que serd identificado
identificacion

Numero de documento de | Ingresa el nimero del documento de identificacion del aspirante sin
identificacion guiones

Lugar de expedicion Selecciona el lugar de expedicion del documento de identificacion

Fecha de expedicion Ingresa la fecha de expedicion del documento de identificacién con el
formato dia/mes/afio, ejemplo 01/01/2018

Fecha de expiracién Ingresa la fecha de expiracidn del documento de identificacidén con el
formato dia/mes/afio, ejemplo 12/06/2023

Al finalizar el usuario presiona el botén “Guardar y continuar”. El sistema valida que los datos sean los
adecuados a la convocatoria que desea ingresar, y muestra el siguiente paso.

PASO 2 - DATOS PERSONALES

Se muestra el segundo paso de la solicitud de ingreso del aspirante, los datos personales del aspirante,
la pantalla se muestra en la siguiente imagen.

|- Oatos porsonales 01
DATOS PERSONALES

Paso 02 de 11

Primer apelido RECINOS

Segundo apefiido

Apeliido casada

Conocido por (Segun documanto de identificacion, DUI)  OTTO

Estado civil SOLTERO/A

+ Salic de ingreso de solictud || @ Guardar y Continuar | ©

Elemento Descripcion

14



Correo electronico del | Ingresa el correo electrénico del aspirante, verificar que el correo posea

aspirante las letras en mindsculas o mayusculas correctamente.

Nombres Ingresa el primer y segundo nombre del aspirante, en letra mayuscula.
Primer apellido Ingresa el primer apellido del aspirante, en letra mayuscula.

Segundo apellido Ingresa el segundo apellido del aspirante, en letra mayuscula, si no

posee dejar en blanco.

Apellido casada Ingresa el apellido de casada de la aspirante, en letra mayuscula, si no
posee dejar en blanco.

Conocido por Ingresa el seuddnimo del aspirante se establece que la persona es
conocida con nombres o apellidos que no concuerdan con los asentados
en su partida de nacimiento, si no es asi dejar en blanco.

Estado civil Selecciona el estado civil del aspirante.

Facebook Ingrese la direccion url de su perfil en la red social facebook. Ejemplo:

& https;//www.facebook.com/seleccion.ingreso 4—_

i Aplicaciones

Correo electronico o teléfono  Contrasena

facebook I

Twitter Ingrese la direccion url de su perfil social de twitter o su nombre de

usuario. Ejemplo:

& Twitter,Inc.[US] | https://twitter.com/alcancesusmetas ff———— ® Bre

i1 Aplicaciones

@lnlclo @Nomlcaclones g Mensajes , Buscar en Twitter Q -
e
L_* P = i
Instagram Ingrese la direccion url de su perfil social en instagram. Ejemplo:

’ (Inbtag’lﬂm Bus Registrarte

magelsalvador B3

296 publicaciones 626 seguidores 33 seguidos

MAG El Salvador
Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG) (0

15




Al finalizar el usuario presiona el botén “Guardar y continuar”. El sistema valida que los datos sean
ingresados correctamente, y muestra el siguiente paso.

PASO 3 - DATOS PERSONALES 2

Se muestra el tercer paso de la solicitud de ingreso del aspirante, continuamos con el ingreso datos
personales del aspirante, la pantalla se muestra en la siguiente imagen.

~ Datos personales 02

DATOS PERSONALES

Necesitamos conocer los datos personales del aspirante(Todos los datos con letra mayuscula)

Paso 03 de 10

Pais de nacimiento EL SALVADOR x.
Municipio de nacimiento SAN PEDRO PUXTLA v
Lugar de nacimiento (Si nacié fuera de El Salvador)
Numero de NIT (Sin guiones)

Ejemplo NIT: 0540251090111
Numero telefono casa (Sin guiones)

Ejemplo Numero telefono: 25656600
Numero telefono celular (Sin guiones)

Ejemplo Numero telefono: 25656600
Numero telefono de contacto (Sin guiones) PRS-

Ejemplo Numero telefono: 25656600

+ Salir de ingreso de solicitud || @ Guardary Continuar | @

Elemento | Descripcion |
Pais de nacimiento Selecciona el pais de nacimiento del aspirante

Municipio de nacimiento Selecciona el municipio de nacimiento del aspirante

Lugar de nacimiento (si | Ingresa el lugar de nacimiento del aspirante si es extranjero
nacio fuera de El Salvador)

Numero de NIT (sin | Ingresa el nimero de identificacion tributaria del aspirante, sin guiones
guiones)

Numero teléfono casa (sin | Ingresa el nimero de teléfono del aspirante, sin guiones, este dato no
guiones) es obligatorio

Nimero de teléfono | Ingresa el numero de teléfono celular del aspirante, sin guiones, este
celular (sin guiones) dato no es obligatorio

Numero de teléfono de | Ingresa el nimero de teléfono de contacto del aspirante, sin guiones,
contacto (sin guiones) este dato es obligatorio.

Al finalizar el usuario presiona el botén “Guardar y continuar”. El sistema valida que los datos sean
ingresados correctamente, y muestra el siguiente paso.

16



PASO 4 - DIRECCIONES DE HABITACION

Se muestra el cuarto paso de la solicitud de ingreso del aspirante, ingresamos las direcciones de
habitacion del aspirante, la pantalla se muestra en la siguiente imagen.

~ Direcciones de habitacion

DIRECCIONES DE HABITACION
Necesitamos conocer las direcciones en las que usted ha habitado
Paso 04 de 10

Departamento Municipio Tipo de zona Actual Acciones

AHUACHAPAN SAN PEDRO PUXTLA RURAL si s

(Pagina: 1-1de 1) [I] 107

+ Ingresar direccion

+ Salir de ingreso de solicitud B Guardar y Continuar

En este paso mostramos la lista de direcciones de habitacion del aspirante. Al presionar en “Ingresar
direccion” se muestra el formulario de ingreso de direccién mostrado en la siguiente imagen.

Direccion de habitacién x

DIRECCION DE RESIDENCIA

Ingrese los detalles de la direccion de residencia

Departamento AHUACHAPAN | - ‘
Municipio ATIQUIZAYA -
Canton o caserio EL IZCAQUILIO -
Tipo de zona RURAL -

Ingrese detalles de direccion y
puntos de referencia

+#420 caracteres disponibles

Es esta la direccion mas

frecuente donde puede ser s .

ubicado

Cancelar Guardar | @
a4 »
Elemento \ Descripcion \
Departamento Selecciona el pais de habitacidn del aspirante
Municipio Selecciona el municipio de habitacion del aspirante
Cantdn o caserio Selecciona el cantdn o caserio donde habita el aspirante
Tipo de zona Selecciona el tipo de zona donde habita el aspirante

Ingrese detalles de | Ingrese la direccién o puntos de referencia donde habita el aspirante
direccion y puntos de
referencia

17



Es esta la direccion mas | Seleccione si es la direccidn actual del aspirante
frecuente donde puede ser
ubicado

Al seleccionar “Guardar y continuar” el sistema valida que se ingrese una direccion actual.

PASO 5 - REFERENCIAS ACADEMICAS

Se muestra el quinto paso de la solicitud de ingreso del aspirante, ingresamos las referencias
académicas, la pantalla se muestra en la siguiente imagen

~ Referencias academicas.

REFERENCIAS ACADEMICAS

Paso 05 de 11
Centro de estudios Nivel Academico Carreralopeion Na Registro Titulo Fallo Tomo Acciones
CENTRO ESCOLAR ALFREDO ESPINO BACHILLERATO GENERAL 0oDooLO1LLLIIN 1 1 Actualizar | Eliminas
{Pagina: 1-1de 1) 1 W

# Ingresas Referencia Academica

* Salir da ingreso de soficitud | @ Guardar y Continuar

Se muestran la lista de estudios realizados por el aspirante, al presionar el botén “Ingresar referencia
académica”se nos muestra el formulario de ingreso de nueva referencia académica. Para ingresar estos
datos se recomienda tener el titulo, diploma o certificacion realizada.

Referencias academicas x

REFERENCIAS ACADEMICAS

Ingrese los datos del estudio realizado

Nivel Educativo

|Se|eccwone el nivel educativo | = |
Centro de estudio Seleccione un centro de estudios -
Opcion/Carrera Seleccione la opcion o carera -
Numero de registro
[ deltitulo
No de Folio
|i Tomo h
Observacion
d 100 caracteres h
disponibles
Cancelar || Guardar
»

18



Elemento
Nivel educativo

\ Descripcion
Selecciona el nivel educativo

Centro de estudio

Selecciona el centro de estudios, al presionar en la lista se muestran
todos los centros de estudio disponibles para el nivel educativo
seleccionado, si no encuentra el que usted necesita ingrese en el campo
observaciones el centro de estudios y seleccione cualquiera de los
disponibles.

Opcién/Carrera

Selecciona la opcidn o carrera

Numero de registro de

Ingrese el nUmero de registro de titulo, si es una certificacion o diploma

titulo gue no posee un numero, colocar 1 como ndmero de registro

No de folio Ingrese el niumero de folio, si el titulo, certificacién o diploma no lo
posee debe de ingresar 1 como nimero de folio

Tomo Ingrese el numero de tomo, si el titulo, certificacion o diploma no lo

posee debe de ingresar 1 como numero de tomo

Observacion

Ingrese cualquier observacién que considere importante relacionada a
su titulo, certificacion o diploma, asi como si su centro de estudios no
aparece en el listado del sistema.

Al seleccionar el botdn guardar y continuar el sistema validara que posee un titulo de bachiller.

PASO 6 - REFERENCIAS FAMILIARES

Se muestra el sexto paso de la solicitud de ingreso del aspirante, ingresamos las referencias familiares,
la pantalla se muestra en la siguiente imagen

Nombres Apeliidos.

= Sallr de ingreso de solicitud | ® Guardar y Continuar

REFERENCIAS FAMILIARES
Paso 06 de 11
s saicipo Totono e e
PR v achstane | B
ST preses P
T
(Pagina: 1-3 de 3) L 10v

# Ingresar referencia tamiiar

Se muestra la lista de referencias familiares del aspirante, al presionar el botén “Ingresar referencia
familiar” el sistema nos muestra el formulario de ingreso de referencia familiar.

19




Referencias familiares

Parentesco
Nombres
Apellidos
Familiar fallecido
Departamento
Municipio

Direccion

Telefono

Contactar de emergencia

Cancelar Guardar

REFERENCIA FAMILIAR

Ingrese los detalles de la referencia familiar

Seleccione el parentesco =
si (@ No

Seleccione el departamento -2

Seleccione el municipio =

-+ 500 caracteres disponibles

Ejemplo Numero telefono: 25656600

Si @ No

Elemento \ Descripcién \
Parentesco Selecciona el parentesco del familiar del aspirante

Nombres Ingrese los nombres del familiar del aspirante, en mayusculas

Apellidos Ingrese los apellidos del familiar del aspirante, en mayusculas

Familiar fallecido

Seleccione si el familiar ha fallecido

Departamento Seleccione el departamento del familiar del aspirante

Municipio Seleccione el municipio del familiar del aspirante

Direccion Ingrese la direccion o referencia del familiar del aspirante, en
mayusculas

Teléfono Ingrese el numero de teléfono si posee, no debe de ingresar guiones,

solamente numeros

Contactar de emergencia

Seleccion si el familiar es un contacto de emergencia, si lo es debe de
ingresar el nimero de teléfono

Al seleccionar el botén “guardar y continuar” de la lista de referencias familiares el sistema valida que
exista el padre, madre y un contacto de emergencia.

PASO 7 - REFERENCIAS LABORALES

Se muestra el séptimo paso de la solicitud de ingreso del aspirante, ingresamos las referencias
laborales, la pantalla se muestra en la siguiente imagen
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REFERENCIAS LABORALES

Se sobota al aspirantz ingresar Ia experiencia iaboral que achuaimentz posee. Si N0 Posee experiencia iborad soiamnte dar cick en el baton "Confinuar”

Paso 07 de 11

Empresa Ocupacion ‘Tiempo de laborar Trabajo actual Acciones
TRANSPORTES JENNIFER 240 si Actualizar | Eliminar

+ Ingresar referencia laboral

* Salir de ingreso de soicitud | 1B Guardar y Continuar

Se muestra la lista de referencias laborales del aspirante, al presionar el botdn “Ingresar referencia
laboral” el sistema nos muestra el formulario de ingreso de referencia familiar.

Referencias laborales x

REFERENCIAS LABORALES

Ingrese los detalles de la referencia laboral

Nombre de la empresa |

Direccion de la empresa

+250 caracteres disponibles

Tiempo de laborar  (En
nameros)

Seleccione el tipo de tiempo | -2 |

Jefe inmediato
Telefono

Ejemplo Numero telefono: 25656600
Trabajo/Ocupacion

Es su trabajo actual

si (@No
Cancelar || Guardar |o
a4 »
Elemento Descripcidn
Nombre de la empresa Ingrese el nombre de la empresa en la cual ha trabajado
Direccidn de la empresa Ingrese la direccidon de la empresa en la cual ha trabajado
Tiempo de laborar Ingrese el nimero de dias, meses o afios en los que ha trabajado en la
empresa
Jefe inmediato Ingrese el nombre completo del jefe inmediato
Teléfono Ingrese el nUmero de teléfono de la empresa en que labord el aspirante
Trabajo/ocupacién Ingrese la ocupacidn o tipo de trabajo realizado
Es su trabajo actual Si es su trabajo actual entonces presionar la casilla

Al seleccionar el botdn “guardar y continuar” de la lista de referencias laborales el sistema envia al
paso 08.
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PASO 8 - PARTICIPACIONES ANTERIORES

Se muestra el octavo paso de la solicitud de ingreso del aspirante, debemos ingresar las convocatorias
en las que se ha participado, si no ha realizado ningun intento en el IES-ANSP pasar al paso 09.

PARTICIPACIONES ANTERIORES

Paso 08 de 11

Convocataria Prueba reprobada

Acciones

ENTREVISTA PERSONAL

(Pagina: 1-1de 1)

Actualizar | Ellminas
T
+ Ingresar convecatoria

+ Salif de ingreso de solicitud | 1 Guardar y Continuar

Se muestra la lista de participaciones realizadas la opcidn “Ingresar convocatoria” nos muestra el
formulario de convocatorias.

Convocatorias que ha participado

CONVOCATORIA QUE HA PARTICIPADO

Ingrese la convocatoria en que ha participado

Numero |
Convocatoria

Prueba reprobada Seleccione un tipo de prueba

Comentario u
observacion

#100 caracteres
disponibles

Cancelar Guardar

Elemento Descripcion

Numero convocatoria

Ingrese el nimero de convocatoria en la que ha participado

Prueba reprobada

Ingrese la prueba de seleccidn que reprobd

Comentario u observacion

Ingrese un comentario u observacidn relacionada a su participacion en
la convocatoria

Al seleccionar el botén “guardar y continuar” el sistema envia al paso 09

PASO 9 - DOCUMENTACION REQUERIDA

Se muestra el noveno paso de la solicitud de ingreso del aspirante, ingresamos la documentacion
requerida, la pantalla se muestra en la siguiente imagen
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~ Documentacion requerida

DOCUMENTACION REQUERIDA

El aspirante debe ingresar los archivos adjuntos que Son requisite para perenscer a Una CoNVocatoria. Ademas debe de agragar todos los detalles solictados. Para ver
esos detalles debe de dar clic en "Ver detalles’

Paso 09 de 11
@ Cargar documentos nuevamente

o o N Fecha de ingreso

Fecha de presentacion Ingresé todos los detalles Acciones

documento
FOTOGRAFIA s s 09/03/2021 100372021 Si =z ala
PARTIDA DE NACIMIENTO s s 09/03/2021 1000372021 Si =z ola
TITULO BACHILLER s s 09/03/2021 100372021 Si =z ala
DUl s s 09/03/2021 1000372021 Si =z ola
NIT s s 09/03/2021 09/03/2021 Si =z ala
(Pagina: 1 -5 de 5) ™ 10 v

+ Salir de ingreso de solicitud | @ Guardar y Continuar

En la lista de documentacién nos encontramos con los documentos requeridos por la convocatoria a
la que se inscribe el aspirante, en la parte derecha de cada fila nos encontramos con las tres acciones
posibles a realizar

# Ver e ingresar detalles del documento
[+ Adjuntar un archivo de imagen del documento
O Descargar el documento

La opcién “Ver e ingresar detalles del documento” nos muestra el siguiente formulario

Detalles del documento

DETALLES DEL DOCUMENTO SOLICITADO

Documento requerido PARTIDA DE NACIMIENTO

Ingrese los detalles necesarios

Caracteristica Valor
NUMERO 12345
LUGAR DE EXPEDICION SAN SALVADCR
FECHA DE EXPEDICION 10/05/2020
LIBRO 1
TOMO 1
FOLIO 1

(1-6de 6) m 10~

Guardar | ©

Los elementos del formulario varian segun el documento requerido, pero se debe agregar un valor
para cada caracteristica solicitada cada ingreso debe de tener un formato el cual se validard al
presionar la tecla “enter”.

La opcién “Adjuntar un archivo de imagen del documento” nos muestra el formulario siguiente
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Documento requerido

Documento a agregar

Observacion a tomar en
cuenta:

Archivo a adjuntar

INGRESO DE DOCUMENTO

Ingrese el documentos adjunto segun detalle requerido

PARTIDA DE NACIMIENTO

INGRESE SU PARTIDA DE NACIMIENTO CON LETRA LEGIBLE Y QUE NO EXCEDA DE UN ANIO
DESDE SU EXPEDICION

El archivo adjunto debe de ser en formato jpg y no debe de exceder los 10 Mb

+ Seleccione archivo

Podemos ver el documento a agregar y una observacién a tomar en cuenta para la imagen a adjuntar,
al seleccionar la opcién “seleccione archivo” podemos buscar en los archivos de nuestro disco la
imagen que posee el archivo a adjuntar. El sistema valida que sea menor a 10 Megabytes.

La opcion “Descargar el documento” descarga el archivo adjuntado previamente y le solicita al
aspirante el lugar donde desea guardarlo.

Al seleccionar la opcién “Guardar y continuar” de la documentacién requerida nos envia al paso 10

“Enviar solicitud”.

PASO 10 - ENVIAR SOLICITUD

Se muestra el décimo paso de la solicitud de ingreso del aspirante, ingresamos el lugar y fecha de

entrega de la solicitud la pantalla se muestra en la siguiente imagen.

+ Enviando solicitud
ENVIAR SOLICITUD
Paso 10 de 11
- IES-ANSP Sedes Santa Tecla y San Luis Talpa
- Delegaciones de la PNC, Alcaldias Municipales, Ministerio de trabajo y Ministerio de gobernacion de las cabeceras departamentales
Departamento % Municipio CHALCHUAPA =
Lugar autorizado
® o Famento que 2 iormacion ingresada en los present az
& Salir de ingreso de solicitud
Elemento | Descripcion
Departamento Ingrese el departamento donde reside.
Municipio Ingrese el municipio donde reside.

Lugar autorizado

Ingrese ANSP

Fecha de entrega

Ingrese la fecha en que completo la solicitud
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Al seleccionar la opcion “Guardar y continuar” del envio de la solicitud vamos al paso 11 “Declaracion
Jurada”.

PASO 11 - DECLARACION JURADA

Se muestra el Ultimo paso de la solicitud de ingreso del aspirante, en la cual debemos aceptar los
términos mostrados para poder participar en la convocatoria.

DECLARACION JURADA
Paso 11 de 11

si (o

» sl doiogreso de st | | 8 Guntarysaie | ©

Cada item mostrado tiene un espacio para agregar una respuesta. La respuesta puede ser cerrada
como el caso siguiente:

I.- Que no consumo ninguna clase de drogas, estupefacientes, sustancias psicotropicas o psicofarmacos. Por tanto, autorizo a la ANSP para que me realice los examenes necesarios, que determinen si soy 0 no
consumidor de las sustancias mencionadas. En caso de resultar positivo, acepto tal circunstancia como causa suficiente para no ser admitido como estudiante o ser expulsado de la institucion en caso de haber sido
aceptado.

Si No

O puede responder directamente en un cuadro de texto, como el ejemplo mostrado a continuacion:

Il.- Que, por motivos de salud, bajo la prescripcion médica correspondiente, he consumido o estoy consumiendo los medicamentos siguientes:

++500 caracteres disponibles

Después de responder cada item puede proceder a Guardar y salir de la solicitud.

+ Salir de ingreso de solicitud B Guardar y salir Li ]
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Al finalizar le aparecerd un cuadro con el siguiente enunciado:

Envio realizado X

Su solicitud ha sido enviada.

Debe de estar pendiente de los avisos publicados en la pagina web institucional relacionados a su
convocatoria www.ansp.gob.sv

Caodigo de verificacion: JD20210004

Guardar este cédigo para poder verificarse en casos especiales podra realizar consultas por
teléfono o los resultados de las pruebas

| e

Con ese cuadro se da por completada tu solicitud.
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